业务办理登记表
	单位名称
	

	业务类别
	生产厂家及设备型号添加
建筑起重机械司机维护
外地建筑起重信号司索工维护
外地建筑起重机械信息添加
建筑起重机械安装拆卸企业信息维护
附着式升降脚手架专业企业信息维护
[bookmark: _GoBack]其他

	办理人姓名
	
	联系方式（手机）
	

	法定代表人姓名
	
	联系方式（手机）
	

	办理日期
	

	办理前须核实的项目

	1、是否已成为北京市建筑机械行业协会会员，并按时足额缴纳会费且打印本协会会员证书？ 是；否
2、是否已按照北京市建筑机械行业协会网站上的要求，按照对应业务准备好相关资料？ 是；否

	办理情况记录：

协会经办人签字：
年   月   日

	·按时足额缴纳会费且持本协会会员证书的会员单位优先办理，当天办理完成；
·未按时足额缴纳会费且未持本协会会员证书的会员单位或非会员单位延后办理，2天内办理完成；
·同为按时足额缴纳会费且持本协会会员证书的会员单位，按照“谁先到、谁优先”的原则排序办理；
·查询本单位是否按时足额缴纳会费，可到隔壁办公室查询；未按时足额缴纳会费的，可领取一份《北京市建筑机械行业协会致行业内企业的一封信》，按要求缴纳会费；
·已按时足额缴纳会费的会员单位，可到隔壁办公室打印会员证书。



